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Die Word- und OpenOffice - Felder fiir das Gesuch (GKVollname = Vorname + Nachname empfohlen)
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Die Word- und OpenOffice -Felder fiir den Interessenten (bei Vermittlungen)
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Mamel/Antede ||GKAnrede Sonsztiges |GKBes
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\il) Eingabe mit <EMTER> bestatigen. Yorhandene Adreszen werden angezeigt. st die
Adressze nicht vorhanden, wahlen Sie [Heuaufnahme]. Mur PLZ oder ORT eingeben [auch
ber Objekten] und mit <ENTER> bestatigen. Rest wird autom. eingetragen.

Die Word- und OpenOffice - Felder fiir den Anbieter (bei Vermittlungen)
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Zusalz |[OKZUSATZ E - Mail |OKTEL2
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| Suchmoduz andern. hier mehrfach klicken. |

MACHNAME | Druck Adr | Kundeninfo altez Gesuch bearb.
YORNAME | Abbruch | OFK.fzpeichern/weiter

\:i_l) Eingabe mit <EMTER> bestatigen. Yorhandene Adreszsen werden angezeigt. st die
Adresse nicht vorhanden, wahlen Sie [Meuaufnahme]. Mur PLZ oder ORT eingeben [auch
bei Objekten] und mit <ENTER> bestatigen. Best wird autom. eingetragen.

Die Word-Felder fiir Adressen (Anbieter oder Interessent fiir kfm. Einzelbriefe s. Adresse.hed)
.-Vollname beinhaltet immer die Felder Vorname & Nachname, sorgt aber fiir eine bessere Formattierung

wenn kein Vorname vorhanden ist.



MS-Word und GG-Makler (Word-Kenntnisse werden vorausgesetzt)

Voraussetzung: MS-Word97 mit Installation der Datenbankzugriffe, GGMakler.Dot.

Installation GGMakler.Dot aus Windows:

Rechte Maustaste auf den Desktop. NEU - VERKNUPFUNG - Befehlszeile [C:\GGMWin\Doc\GGMakler.dot]
('Bei Word2000 C:\Doc20\GGMakler.dot)

Starten Sie dann die GGMakler.Dot - Datei, die dann Ihr MS-Wordprogramm fiir den Exposédruck

einstellt.

In GG-Makler werden Vermittlungen in gewohnter Weise vorgenommen. Der Ausdruck erfolgt mit
MS-Word97. - Im Verzeichnis z.B. C:A\GGMWin\Doc\> befinden sich Beispieltexte und eine Datei
GGMakler.Dot. Diese Datei ist ein VBA-Basic-Programm zum Steuern der Exposéausdrucke.

Ansonsten gelten die Bedienungshinweise aus dem Programm MSWord97.
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Anzeige der vermittelten Exposés, die mit GG-Makler erstellt wurden.

Ausdruck von Exposés

Wihlen Sie  <Abbrechen> . Laden Sie z.B. den Text ST_BAUGR.Doc. Doppelklick auf ST_BAUGR
in dieser Maske. Wihlen Sie Seriendruck im Menii von MS-Word.

Senendruck EH |

Seriendruck in: | Werbinden I

Mﬂ Einrichten, .. | Schliefien

—2u verbindende Datensitze
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abfrage-Optionen.. .

~Beim Verbinden der Datensatze
% aus Leerfeldern resultierende Leerzeilen auslassen
" aus Leerfeldern resultierende Leerzeilen drucken

Cptionen Fir Abfrage worden eingestellt,

Nehmen Sie vorgenannte Einstellungen vor und wihlen Sie Verbinden.

Laden Sie ggf. weitere Texte um Ihre Seriendrucke abzuarbeiten.

Nach dem Ausdruck ist die Buchung der Aktivititen in GGText vorzunehmen.

DATEI Nach Wordausdruck buchen.

Neues Exposé erstellen

<Datei> <Neu> in MS-Word wihlen. Bei Vermittelte Exposés den Punkt setzen. Serienbrief erstellen.
Besser, wihlen einer bestehenden Vorlage, verdndern und unter einem neuen Namen speichern.

Kfm. Einzelbrief

Laden Sie den Beispieltext Adresse.Doc. Die eingefiigten Felder weisen auf alle Adressen im Programm
GG-Makler. Wihlen Sie Datensatz suchen. Drucken Sie den Einzelbrief (nicht Seriendruck wéhlen).
Weitere Informationen stehen im Dokument1, das nach dem Start der Vorlage angezeigt wird.




